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Kompiuteris - puiki priemoné radyti. Daugiau kaip pries 50 mety iSrasti didieji
kompinteriai gal&jo tik skaifinoti. Véliaw jie buvo pritailoyti tekstams rengti. As-
meniniai kompiuteriai sékmingai paplito dél to, kad jais galima ne tik skaiiuoti,
bet ir radyti tekstus, piesti ir dar daug kg daryti.

Rafymui kompiuteriu reikia turéti kuria nors i teksto rengimo programuy, vadi-
namiy teksty rengyklémis, Jos turi savo pavadinimus. Pafia papras&iausia, vadi-
nama LEraiine (Nofepad), jau naudojotés virtualiam metradéini rafyti, daugiau
palimybiy turi Teksty dordklis {Wordpad), dar daugiau - M5 Word, Pastaroji yra
labai paplitusi, tafiau tai gana sudétinga ir mokama programa.

Iiméginkite nemokamay teksto rengykle AbiWord. Ji panaii | M5 Word, tik pa-
prastesné. Apskritai dauguma teksty rengykliy veikia panafiai - ifmobkus dirbti
viena, nesunku ir kita, AbiWord rasite interneto svetaingje
hitp=//ims.mii.|t/abiword

Kaip paleisti teksty rengykle
Lengviausia paleisti programg, jei darbalaukyje yra jos piktograma -
tereikia spusteléti ja pele. Stai telesty rengyklés Abi Word piktograma.

Jei programos piktogramos darbalaukoyje néra, tai reilda atverti paleidimo me niu
ir ten susirasti norima programa.

Feardykite bent kelety.

Prisiminkite, kokiz yra programos lango pagrindiniai elementail ]
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Kq slepia meniu juosta

Bet kurios programos svarbiausia dalis - meniu juosta.
Meniu juostoje matoma nedang pavadinimy - tik pagrindiniai meniu punldtai,

", . . - "
* Be pavadinimod - AbiWord

Failzs Taisyt FAladyt Jkempd Formatas Prismonss Lentele Langas  Jnyras

Meniu punktai

Spustel&jus bet kurj punkta atveriamas langelis su dar keletu paslépty koman-
dy - vesdamiFymekliv galime pasirinkti t3, kurios reikia.
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Kas sudéta priemoniy juostoje
Po meniu juosta yra priemoniy juosta, AbiWoerd programoje vadinama standar-
tine. Joje rasite reikalingiausius priemoniy ir jrankiy mygtukus. Panagrinékite
paveiksla.
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Dar femian esanti juosta skirta renkamam tekstui vatzd#ial pateikti; ji vadinama
format ivimo jiosta. Po ja gali bati rodoma linfuoté,

Menusteblkite, jei kokios juostos nematysite, jos nebiitinal rodomos. Juostas, kuarias
norime matyti, pasirenkame i meniu.

Juezty rodymas

1L  Spustelék 2. Muvesk ir apZilirék
m{wpﬁ Formatas  Priemores  Lentele  Langas ﬁn‘pnué
Hormahs Edestymes L’
Eniztinkio isd2ctymas Bt =
w  Spausdinime iSdestymas 12 |w [A] [£
Eksportavimas | HTTAL
w | Standartine
W Linigate
»  B0sEnos JuoEE 3 Lentales
W Formaiavimo priemonss  Eepida
Standartiné ir formatavime
Juasty fungimas

Jei prief pavadinimg yra varnelé, tai ta juosta bus rodoma, jei tuédia, - jos nema-
tysime.

Kaip naudotis klaviatires lygiais
Klaviataroje netelpa visi reikiami simbaoliai. Vien tik letuviZkoms raidéms reikéty
64 Ilaviiy - 32 didEigjy ir tiek pat mafgjy. Dar reikalingi skaitmerys, skyrybos
Fenkdai, kiti simboliai. Kad nereileéty labai didelés klaviatiros su daugybe Zenkly,
jie isdéstyti keliais lypiais.

I klaviatiros lygis (pagrindinis)
Jame renkamos mafosios raideés ir dalis kity fenkly.

II klaviatdresz lygiz
[jungiamas laikant nuspausta antrojo lygio kKlaviia Lyg2 %L‘ :3 =

(Shift).

Galima jjungti ir kitaip: paspandus didEiyjy ir magyjy rai-
diiy keitimo klaviig (Caps Lock).

Siame lygyje yra visos didZiosios raidés ir dalis kity Zenkly.

III klaviatires lygis

Tei naudojatés standartine lietuvidka klaviatira, il
tai kai kurivos simbolius rasite trediajame lygy-
je. Jis jungiamas laikant nuspanstg Lyg3 (deSinijj
Alt) klavizg. R
Siame lygyje yra simboliai, pavaizduoti ant kl;m _{E-i :
§1.} apacioje dedinéje. Tai letuvisloos kabutés: .,

%, brikinys -, Zenklas @.

Kam reikalingi keli klaviataros lygiait Kaip jucs jfungtit ]

Kaip pasirinkti kalbq
Fompiuteriais naudojasi skirtingomis kalbomis rafantys imonés. Kielovienas
kompiuteris turi priemoniy, suteikianéiy galinmybe rinkti skirtingy kalbqy raides.
Kompiuterio kalbg paprastai pasirenkame i ufdunéiy juostos. Pried pradedant
rafyti lietuviska telksta reikia jjungti lietuviy kalba.
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Kalbos pasirinkimas

1. Spustelek 2. Pasirink ir spustelék

Wweow

Lduodily fuostoje matona
pusirinktos (angly) kathos
sanirumpa

3. Apiiirék

w S| Enchzh [Unidd Cebes)

Shiow the Languags bar

Kas bitina Zinoti rasant tekstq

Stai keletas batiniausiy patarimy, j ka reikia atkreipti démesj norint grafiai ir
taisyklingai surinkti lietuviika teksta.

Tarp #odéiy reikia palikti tik po vieng tarpa (1ik
kartg spausti tarpo klavidy). riena

Lietuviskos kabutés yra tolios: dvi  devyniukés™ apatioje
pries fodjir dvi , Sediukéd” virduje po Zodio.
brikénys. Abipus jo palickama po tarpg, - b Lictioitas

Jvedimo klavigas (Enter) visuomet spaudiiamas pastrai-

pos pabaigoje.

Tdmt:}m.ldamulutu.ltmmpm ilga tekstg skaido
i eilutes — jvedimo klaviso spausti ner eikial

Jei reikia trumpy eiludy (pavy zdiivi, renkant eiléraétj), tai kick-
vienos eilutés pabaigoje paspaudiiamas jvedimo klavisas,

Priel Sivos Senkius tarpo nereikia

Po #iy fenkdy tarpas reikalingas

Tarpas reikalingas abipus fiy fenkiy
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Kq vadiname pastraipa

Tarpo nereikia

Pastrdipos suskaido telosta | dalis, tada jj patogiau skaityti, lengviau suprasti, Vie-
ng pastraipa sudaro glaudfiai susije sakiniai. Pirmasis pastraipos sakinys prade-
damas navjoje eilutéje. Dainiausiai jis fek tiek atitraukiamas nuo kradto (daro-
ma jtrauka).

Pastraipa - pagrindinis teksto vienetas. Ja sudaro sakiniai, glau-
3 dfiai susije vienas su kit

g Kaip viena pastraipa aiskiriana nuo kitos? ApSiarékite knygas, Surralus
ir pateikite pavyzdiy,

Kaip atverti ir jraSyti dokumentq

Kai paleidiiame teksty rengykle, joslange visuomet atveriamas nanjo dokumen-
to laukas - jame galima pradéti rinkti teksta. Kai norima testi ankstian pradéty
dokumenty, reikia jj susirasti ir atverti.

% Dakemento atvérimo
myrtukas




Dokumento ieflkome taip pat, kaip jau daréme piefimo programoje: perfiarime
aplanky vardus, susirandame faila refkiamu vardu. Jis jkeliamas j teksty rengyk-
1és langg, tada palima taisyti, tvarkyti. papildyti.

ﬁ( Bengiamg dokuments bitina kartkartémis jrafinéti - tada jj
b .| IEsaugosime net jel kompiuteris jstrigs ir teks [krauti i3 nanjio.
Dokumento jrafymo veiksmas gana svarbus. Jj galima atlikti keliais bidais.
1 biddaz. TraSymas naudojantis mygiuku

Spusteléti priemoniy juostoje jraSymo mygtuka m :

2 bidasz. IroSymas naudojantis pagrindiniu meniu
Spusteléjus meniu punkts . Failas™ surasti komandsa .[radyti® ir ja spusteléti,

Taisytl Rodyt [terpt Formetss

. e cio
Jei dﬂimﬂﬂl@!!ﬂfﬂm“ pirmg Haufes Sablonas... Cirl+shit+H
kartg, navdojema komanda = atverti.. Chi-+0

eyt .. LTI —
[ratyi taip... Chi+5hit+5

3 bddaz. TroSymas naudojontis klavisais

Paspausti klavidy dering GWH 1 IET 2 \:'
Ctrl ]
[Emépinkite visus ir pasirinkite patogiausia vartoti bada.
Jei pradedamas rengti naujas dolumentas, tai pirma kartg jraSant reikia sugal-
voti jam pavadinima. Sis dokumento vardas jradomas langelyje jrafymo lango
apatioje.
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Surenkamas dokumerto vardas

Dokumentui varda reikia parinkti told, kad prireikus baty ne-
sunku jj susirasti. Taigi vardas turi biti prasmingas, susijgs su
dokumento turini

VIRTUALUS METRASTIS

Igokai ra%&te savo virtualy metradtj naudodamiesi pafia papraséiausia teksto
rengykle — Liradine ( Notepad)). Dabar pasinaudokite sudétingesne, turinéia dau-
pian galimybiy, pavyzdind, AbWord.

8.1. Aprafykite savo naudojamos tekesty rengylklés meniu ir priemoniy junsty
svarbiausias komandas. Badykite, pavyzdiiui, Sitaip:

Failas - komandos dokumentui atwerti, {rafyti, spausdinti, ufverti.
Talsyti - atfaukimo, iikirpimo, kopijavime, jdéimo komandos.
Atverti - atveriamas kuris nors anksfian parengtas dokumentas.

.. Atverkite teksty rengyklés Zimyna (Help). Susiraskite jo rodylde (jiisdésty-
ta pagal abécélg). Tada pasirinkite kurig nors meniu komanda (. Failas®, . Taisyti®,
oBodyti® Jterpti™ ir kt.) ir atverkite. Rasite smulkiai apradytus veiksmus, I8sirin-
kite pora jums Finommy veiksmy ir juos atpasakokite radtu.

2.2, Atlikite eksperimenty su Klaviatira: iSradykite visus simbolins, kurie gau-
nami naudojant I ir IT KlaviatGros lygius. Jei klaviatGra standarting lietuvidka, isra-
Sykite ir ITI lygio simbolius. Rezultatus rafykite naujame lape, pavyzadZiui, Sitaip:

I KLAVIATOROS LYGIS
piertyuio..

8.4. Pabandykite atvertikiek jmanoma daugian dokumenty kompiuterio ekra-
ne. Suradykite ji vardus stulpelin.

2.5, Surinkite teksta, jrasykite praleistas raides.

St-gauja falti fiemos véjai. Dideliais k-sniais krinta sniegas. Jame sk-sta
laukcai. B-sti fiema g-sdina mifko g-ventojus. Sunkiausia sparnuodiams.
Jie negali jl-sti j dr-ve kaip voverds arba susir-sti b-stg kaip bebrai.



